
   

 

Anleitung Ariba: Qualifizierung für Lieferanten 

Die BLS wird künftige Beschaffungen über SAP Ariba durchführen. Hierzu müssen Lieferanten sich 

einmalig im Ariba-Netzwerk registrieren (Daten erfassen) und pro Warengruppen bei der BLS qualifizieren.  

Für die Qualifizierung ist es zwingend, dass Lieferanten einen Account im Ariba-Netzwerk besitzen.  

Die Schritte der Registrierung inkl. Anmeldung im Ariba-Netzwerk werden in der separaten Anleitung 

«Registrierung» erläutert, welche unter www.bls.ch/ariba zu finden ist. 

Das Standardkonto von SAP Ariba ist kostenfrei und deckt alle Bereiche in der Zusammenarbeit mit der 

BLS ab. Optional kann ein kostenpflichtiges Unternehmenskonto mit erweiterten Funktionen (bspw. 

automatische Übermittlung von Bestelldaten ins eigene ERP) angelegt werden. Allfällige Kosten für ein 

Unternehmenskonto werden von der BLS nicht getragen.  

1. Inhalt der Lieferantenqualifizierung bei BLS 
 

Die Qualifizierung in Ariba dient dazu, Anforderungen für Warengruppen zu definieren, diese bei den 

Lieferanten abzufragen und im System zu dokumentieren. 

Hierzu beantwortet der Lieferant entsprechende Fragebögen in Ariba, welche von der zuständigen Person 

seitens BLS geprüft / freigegeben werden.  

Die Inhalte der Qualifizierung pro Warengruppe sind bei der BLS noch im Aufbau.  

In der 1. Umsetzungsstufe wird daher zunächst eine sog. einfache «AGB-Qualifizierung» bei den 

Lieferanten durchgeführt.  

Zu einem späteren Zeitpunkt wird Ihr Unternehmen ggf. aufgefordert, weitere Qualifizierungsfragebögen 

auszufüllen (abhängig von den Warengruppen, welche beliefert werden). 

Die Durchführung der Qualifizierung erfolgt schrittweise und Sie werden hierzu von der BLS aufgefordert. 

2. Einladung zur Lieferantenqualifizierung per E-Mail 
 

• Sie erhalten per E-Mail eine Einladung zur Lieferantenqualifizierung. 

• Dort ist u.a. ersichtlich (siehe unten): 

o Kontaktperson BLS 

o Persönliche Nachricht (optional) 

o Relevante Warengruppen seitens BLS 

o Relevante Fragebögen zur Beantwortung 

o Zugeordnete Kontaktperson beim Lieferanten  

o Frist für die Beantwortung der Fragebögen (10 Tage) 

http://www.bls.ch/ariba


 

• Mittels Klick auf die einzelnen oberen Links pro Fragebogen kann man direkt ins Ariba-Netzwerk 

einsteigen und (nach Anmeldung im Netzwerk) den jeweiligen Fragebogen beantworten. 

• Mittels Klick auf den unteren Link gelangt man in Ariba zur Übersicht aller ausstehenden 

Fragebögen und kann dort die Fragebögen aufrufen (siehe Abbildung unten). 

• Der Bearbeitungsstatus pro Fragebogen ist jeweils auf der rechten Seite ersichtlich. 

• Reichen Sie bitte die Antwort fristgerecht ein. 

• Die Kontaktperson bei BLS wird automatisch informiert. 

 

 

Fragebögen            Frist           Status 



3. Bearbeitung von Fragebögen 
• Bearbeiten Sie nun bitte die einzelnen Fragebögen. Diese enthalten aktuell nur 1-2 Fragen. 

1. Generelle Zustimmung zu den Allgemeinen Geschäftsbedingungen der BLS 

(können mittels Direktlink im Fragebogen aufgerufen werden). 

2. Abfrage zu bestehenden Zertifizierungen ISO 9001 und 14001. 

 

Beispiel 1) Zustimmung AGB’s 

 

• Pro AGB wird ein eigener Fragebogen versendet. 

• Sollten Sie mit den AGB’s oder mit Teilen davon nicht einverstanden sein, bitten wir Sie dies im 

Begründungsfeld zu vermerken. 

 

• Die Rückmeldung wird von der zuständigen Person der Beschaffung BLS geprüft. 

• Sie werden anschliessend ggf. zu offenen Punkten kontaktiert. 

 

Beispiel 2) Erfassung ISO-Zertifikate 

• Die Abfrage von ISO-Zertifikaten erfolgt ggf. optional. 

• Es werden lediglich Standard-Zertifikate 9001 und 14001 abgefragt. 

• Pro Zertifikat ist ein separater Fragebogen auszufüllen. 

 

 

• Falls kein Zertifikat vorhanden ist, bitte NEIN ankreuzen und abschicken. 

 



• Falls ein Zertifikat vorhanden ist, bitte die notwendigen Angaben machen und das Zertifikat 

hochladen. 

• Dieses wird von der zuständigen Person der Beschaffung BLS geprüft und freigegeben. 

• Nach der hinterlegten Ablauffrist werden Sie automatisch an die Erneuerung erinnert. 

 

 

4. Ablauf nach Einreichung von Fragebögen: 
• Nach Einreichung von Fragebögen ändert sich der Status entsprechend. 

 

• Unmittelbar nach Absenden des Fragebogens haben Sie Gelegenheit eine Nachricht zu ergänzen. 

• Hierbei können ggf. auch Anhänge mitgegeben werden. 

• Die Nachricht wird an die angegebene Kontaktperson der BLS gesendet. 

 

 



• Bitte bearbeiten Sie sämtliche offenen Fragebögen der BLS durch Klick auf den Link (Email oder 

Übersicht in Ariba).  

• Die Fragebögen werden durch die zuständige Person der BLS geprüft und genehmigt. 

Allenfalls werden Sie für Nachfragen kontaktiert. 

• Sofern alle notwendigen Anforderungen erfüllt werden, erhalten Sie den Status «Qualifizierter 

Lieferant» bei der BLS und können die entsprechenden Warengruppen beliefern. 

• Sie werden über jeden Prozessschritt per Email informiert, siehe Beispiele unten. 

Email Genehmigung Fragebogen:       Email Genehmigung gesamte Qualifizierung: 

  

• Im Ariba-Netzwerk haben Sie jederzeit die Gesamtübersicht über alle Grundlagen in der 

Zusammenarbeit mit der BLS und können die offenen / abgeschlossenen Fragebögen einsehen. 

 

Wir danken Ihnen für Ihre Unterstützung und freuen uns auf eine erfolgreiche Zusammenarbeit! 


