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Anleitung Ariba: Qualifizierung fiir Lieferanten

Die BLS wird kiinftige Beschaffungen uber SAP Ariba durchfuhren. Hierzu mussen Lieferanten sich
einmalig im Ariba-Netzwerk registrieren (Daten erfassen) und pro Warengruppen bei der BLS qualifizieren.

Fur die Qualifizierung ist es zwingend, dass Lieferanten einen Account im Ariba-Netzwerk besitzen.
Die Schritte der Registrierung inkl. Anmeldung im Ariba-Netzwerk werden in der separaten Anleitung
«Registrierung» erlautert, welche unter www.bls.ch/ariba zu finden ist.

Das Standardkonto von SAP Ariba ist kostenfrei und deckt alle Bereiche in der Zusammenarbeit mit der
BLS ab. Optional kann ein kostenpflichtiges Unternehmenskonto mit erweiterten Funktionen (bspw.
automatische Ubermittlung von Bestelldaten ins eigene ERP) angelegt werden. Allfallige Kosten fiir ein
Unternehmenskonto werden von der BLS nicht getragen.

1. Inhalt der Lieferantenqualifizierung bei BLS

Die Qualifizierung in Ariba dient dazu, Anforderungen fir Warengruppen zu definieren, diese bei den
Lieferanten abzufragen und im System zu dokumentieren.

Hierzu beantwortet der Lieferant entsprechende Fragebdgen in Ariba, welche von der zustédndigen Person
seitens BLS geprift / freigegeben werden.

Die Inhalte der Qualifizierung pro Warengruppe sind bei der BLS noch im Aufbau.
In der 1. Umsetzungsstufe wird daher zunachst eine sog. einfache «AGB-Qualifizierung» bei den
Lieferanten durchgefthrt.

Zu einem spéateren Zeitpunkt wird Ihr Unternehmen ggf. aufgefordert, weitere Qualifizierungsfragebdgen
auszufullen (abhangig von den Warengruppen, welche beliefert werden).

Die Durchfihrung der Qualifizierung erfolgt schrittweise und Sie werden hierzu von der BLS aufgefordert.

2. Einladung zur Lieferantenqualifizierung per E-Mail

e Sie erhalten per E-Mail eine Einladung zur Lieferantenqualifizierung.
e Dortist u.a. ersichtlich (siehe unten):
o Kontaktperson BLS
Personliche Nachricht (optional)
Relevante Warengruppen seitens BLS
Relevante Fragebdgen zur Beantwortung
Zugeordnete Kontaktperson beim Lieferanten
Frist fr die Beantwortung der Fragebdgen (10 Tage)

O O O O O


http://www.bls.ch/ariba

wbis

Guten Tag und Gruessechl

Bitte fullen Sie die aufgefUhrten Fragebogen aus und senden Sie sie bis zu den
angegebenen Terminen zurtick.

Diese Fragebogen werden fur die Ausfuhrung des AGB Qualifizierung-
Prozesses bendtigt. Vielen Dank, dass Sie sich die Zeit nehmen, alle
Fragebogen zu beantworten.

Prozessuberblick

Prozess: 1_AGE Qualifizierun
Kategorie:|Beratung. Anbatieile Zug ] - relevante Warengruppen BLS

Material: Nicht anwendbg

Prozessveranh.'.fonlicner -= Kontakiperson BLS
Nachricht: Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bitten Sie die folgenden Fragebdgen fur die Warengruppen-Qualifizierung
auszufdllien.

Bei Rickfragen kommen Sie gerne auf mich zu.

Vielen Dank und freundliche Grisse

Einkaufer XYZ / BLS AG

Fragebogeniiberblick -= relevante Fragebdgen mit Link

Name [ Zugeordnet zu Antworten bis
Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
AGEA Achtundvierzig Uhr
IS0 9001- Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
Zertifikatsdokument Achtundvierzig Uhr
Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
AGET IAchtund\riemig Uhr
I1SO 14001- Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
Zertifikatsdokument Achtundvierzig Uhr
Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
AGE-D Achtundvierzig Uhr
Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
Achtundvierzig Uhr

. — ) -= Link zur Gesamtibersicht
Klicken Sie hier jJum den Prozess anzuzeigen. der Fragebbgen in Ariba

=
)
o
]

Vielen Dank und freundliche Grufe aus dem Bern-Simplon-Lotschberg-Gebiet

o Mittels Klick auf die einzelnen oberen Links pro Fragebogen kann man direkt ins Ariba-Netzwerk
einsteigen und (hach Anmeldung im Netzwerk) den jeweiligen Fragebogen beantworten.

e Mittels Klick auf den unteren Link gelangt man in Ariba zur Ubersicht aller ausstehenden
Fragebtgen und kann dort die Fragebdgen aufrufen (siehe Abbildung unten).

e Der Bearbeitungsstatus pro Fragebogen ist jeweils auf der rechten Seite ersichtlich.

¢ Reichen Sie bitte die Antwort fristgerecht ein.

e Die Kontaktperson bei BLS wird automatisch informiert.

< Zuriick zum Dashboard von BLS Procurement-TEST

AGB Qualifizierung
Ware: Beratung ,Anbauteile Zug Status: Einfacher Qualifizierungsprozess in Bearbeitung
Regionen: All Eigentiimer: David Markees
Nachricht: Sehr geehrte Damen und Herren, wir bitten Sie die folgenden Fragebogen fur die Warengruppen-
Abteilungen: Qualifizierung auszufiillen. Bei Ruckiragen kommen Sie geme auf mich zu. Vielen Dank und freundliche Grusse
Einkdufer XYZ / BLS AG
Fragebogen
Titel D Schlusszeit Ware Regionen Status

AGB-G Doc1610266037 15.9.2023 16:16 Uhi (kein Wert) (kein Wert) Nicht geantwortet]

AGB-D Doc1610266027 15.9.2023 16:16 Uhi (kein Wert) (kein Wert) Nicht geantwortet]

150 14001-Zertifikatsdokument Doc1610266015 15.9.2023 16:16 Uhi (kein Wert) kein Wert) Nicht geantwortet]

10 9001-Zertifikatsdokument Doc1610266002 15.9.2023 16:16 Uhi (kein Wert) kein Wert) Nicht geantwartet]

AGB-T Doc1609707191 15.9.2023 16:16 Uhi (kein Wert) kein Wert) Nicht geantwortet]

AGB-A Doc1609707181 (kein Wert) kein Wert) Nicht geantwortet]

Fragebtgen Frist Status



3. Bearbeitung von Fragebogen
Bearbeiten Sie nun bitte die einzelnen Fragebégen. Diese enthalten aktuell nur 1-2 Fragen.
1. Generelle Zustimmung zu den Allgemeinen Geschéftsbedingungen der BLS
(kdnnen mittels Direktlink im Fragebogen aufgerufen werden).
2. Abfrage zu bestehenden Zertifizierungen ISO 9001 und 14001.

Beispiel 1) Zustimmung AGB’s

H Untomehmonsonstolungon v  Kiian Zink Achtund v Foedback  Hilo  achrichien

Ariba Sourcing
Konsole F Docl610266037 - AGB-G O ——

Gesamter Inhalt

—
v 1 Aligemeine Geschiftsbedingungen fir die Beschaffung von Gilter

11 Bitte skzegtieren Sie die AGES fur den Einkauf von Gatern

e tehelt 12 Werden die AGBS akzeptiert

gibt ein Pflichtfeld an

(Gesamte Antwort einreichen | Entwurf speichemn Nachricht schreiben Excel-lmport

e Pro AGB wird ein eigener Fragebogen versendet.
Sollten Sie mit den AGB’s oder mit Teilen davon nicht einverstanden sein, bitten wir Sie dies im

Begrundungsfeld zu vermerken.

Gesamter Inhalt

Name t

Y1 i fir die von Giitern

1.1 Bitte akzeptieren Sie die AGBs fur den Einkauf von Gutern:

AGB-G Gter
e —
1.2 Werden die AGBs akzeptiert? ‘ Nein v

*
‘ Vorbehalt XYZ

13
Bitte geben Sie einen Grund an, warum Sie die Allgemeinen Geschaftsbedingungen nicht akzeptieren!

(*) gibt ein Pflichtfeld an

[ Entwurf speichern ] l Nachricht schreiben ] l Excel-Import l

e Die Rickmeldung wird von der zustandigen Person der Beschaffung BLS gepruft.
e Sie werden anschliessend ggf. zu offenen Punkten kontaktiert.

Beispiel 2) Erfassung ISO-Zertifikate

¢ Die Abfrage von ISO-Zertifikaten erfolgt ggf. optional.
e Es werden lediglich Standard-Zertifikate 9001 und 14001 abgefragt.

e Pro Zertifikat ist ein separater Fragebogen auszufullen.

e Falls kein Zertifikat vorhanden ist, bitte NEIN ankreuzen und abschicken.

i Untemehmenseinstelungenv  Kilan Zink Achtund v  Feedback Hillew  pachrichten 3

Konsole E Docl610266015 - 1SO 14001-Zertifikatsdokument [C) gT'éEZQSS 20

Gesamter Inhalt

¥ 1 Zertifikate
( Pllichtfeld an

¥ Erelgnisinhalt 1 Sind Sie IS0 14001 (U




e Falls ein Zertifikat vorhanden ist, bitte die notwendigen Angaben machen und das Zertifikat
hochladen.

e Dieses wird von der zustandigen Person der Beschaffung BLS geprtift und freigegeben.

¢ Nach der hinterlegten Ablauffrist werden Sie automatisch an die Erneuerung erinnert.

1 Untemehmenseinstelungenv  Kiian ZinkAchtund.. v Feedback Hifev  pachrichten 3

 zum Dashboard von BLS Procurement-TEST Deskiop-Dateisynehronisierung

Verblebende Zeit

Konsole B Doc1610266002 - 1SO 9001-Zertifikatsdokument © gTege 22:52:28

Gesamter Inhalt

art Hame 1
v 1 Zertifikate

v Ereignisinhalt 11 sind Sie 150 8001 (Qualitatsm

Gesamer Inhalt ¥ 2 1508001

() gibt ein Pflichifeld an

[ — Entwurf speichem Nachricht schrelben | [ Excetmport

4. Ablauf nach Einreichung von Fragebdgen:
e Nach Einreichung von Fragebdgen &ndert sich der Status entsprechend.

Docl1610266037 - AGB-G

&/ Ihre Antwort ist eingereicht worden. Vielen Dank fiir Ihre Teilnahme an dem Ereignis.

Gesamter Inhalt

MName 1

¥ 1 Allgemeine Geschaftsbedingungen fiir die Beschaffung von Giitern

1.1 Bitte akzeptieren Sie die AGBs fur den Einkauf von Gitern:

AGB-G Giter

1.2 Werden die AGBs akzeptiert?

[ Nachricht schreiben h

o Unmittelbar nach Absenden des Fragebogens haben Sie Gelegenheit eine Nachricht zu ergéanzen.
e Hierbei kénnen ggf. auch Anhdnge mitgegeben werden.
e Die Nachricht wird an die angegebene Kontaktperson der BLS gesendet.

Hifev
Ariba Sourcing
< Zuriick zum Dashboard von BLS Procurement-TEST Desktop-Dateisynchronisierung
Neue Nachricht erstellen

Von:  Peter Hase (Kilian Zink Achtundvierzig)

An:  Projektteam

Betreff ‘ Doc1610266037 - AGB-G

Anlagen: | Datei anhangen

7 B 1 U == 16w ~| —schift— ey

Sehr geenrie Damen und Herren

Vielen Dank fur die Einladung zur Qualifizierung.
Die . den AGBS kannen wir erteilen.

Folgendes ist noch 2u klaren: .,
Siehe Anhang

\/ielen Dank und freundiiche Grisse
%vz




e Bitte bearbeiten Sie samtliche offenen Fragebdgen der BLS durch Klick auf den Link (Email oder
Ubersicht in Ariba).

e Die Fragebdgen werden durch die zustandige Person der BLS gepruft und genehmigt.

Allenfalls werden Sie fir Nachfragen kontaktiert.
o Sofern alle notwendigen Anforderungen erfiillt werden, erhalten Sie den Status «Qualifizierter
Lieferant» bei der BLS und kdnnen die entsprechenden Warengruppen beliefern.
e Sie werden Uber jeden Prozessschritt per Email informiert, siehe Beispiele unten.

Email Genehmigung Fragebogen:

wbis

Guten Tag und Griessech!

Die BLS Procurement-TEST hat den von Ihnen ausgefiiliten Fragebogen

genehmigt.

Fragebogenibersicht

Name des FragebogensjAGE-G

Sie werden benachrichtigt, falls weitere Aufgaben |hre Aufmerksamkeit

erfordemn

Dieser Fragebogen ist Teil der folgenden Prozesse:

Prozessname|| Prozessart

Materiall| Ware |[Region

Abteilung|Eigentiimer]

IAGB 1. AGB

Qualifizierung |Qualifizierung

Beratung,
IAnbauteilg

David
Markees

7ug

Vielen Dank und freundliche Grike aus dem Bemn-Simplon-Létschberg-Gebiet

Wir winschen allseits gute Fahrt mit der BLS Procurement-TEST!

Email Genehmigung gesamte Qualifizierung:

wbis

Hallo Kilian Zink Achtundvierzig,

auf der Seite mit den Prozessdetails (Klicken Sie hier) kénnen Sie die
Informationen Gberprirfen.

Wenden Sie sich an den Prozessverantwortlichen, falls Sie Fragen haben.

Prozessuberblick

Prozess: cati
KategorieBeratung, Anbauteile Zug

Region:
Geschaftsbereich:

Neue Entscheidung]Einfaches Qualifizierungssystem genehmigt I
Prozessverantwortlicher: Dawi

Material: Nicht anwﬁ
alrkeEes

Mit freundlichen GriiRen,

Inr SAP Ariba-Team

e Im Ariba-Netzwerk haben Sie jederzeit die Gesamtiibersicht Giber alle Grundlagen in der
Zusammenarbeit mit der BLS und kdnnen die offenen / abgeschlossenen Fragebdgen einsehen.

Fragebogen

Titel

¥ Status: Abgeschiossen (1)
AGB-S

¥ Status: Offen (6)

50 9001-Zertfikatsdokument
AGB-A

AGET

SO 14001-Zertfikatsdokument

AGB-D

AGB-G

Zertifikate

Zenifikatinformationef

509001 Certificate.

Prozesse des Lieferanten-Lebenszyklus

Datum des Inkrafttretens

192023

Doc1536333757

Docl610266002

Doc1609707181

Docl609707191

Docl610266015

Doc1610266027

Doc1610266037

Ablautdatum

318.2024

Schlusszeit }

21.7.2023 09:36 Uhr

7.9.2024 16:09 Uhr

7.9.2024 16:08 Unr

7.9.2024 16:02 Unr

7.9.2024 16:00 Unr

4.9.2024 16:59 Uhr

4.9.2024 16:49 Uhr

Anlage

(% Anhang ABC.pdt

Nicht geantwortet

Status

Genehmigt
Genehmigt
Genehmigt
Genehmigt
Genehmigt

Genehmigt

Fragebogen

1S0 9001-Zertifikatsdokument

Status

[BLS] Full Qualification

Staws

Vollsténdiger Qualifizierungsprozess in Bearbeitung

IAGB Qualifizierung
Ware

Beratung .Anbauteile Zug

Aufgaben

Name

Wir danken lhnen fiir lhre Unterstitzung und freuen uns auf eine erfolgreiche Zusammenarbeit!

Status

Regionen

Al

Apteilungen Eigentumer

David Markees

Flligkeitsdatum

Statws

Einfaches Qualifizierungssystem genehmigt

Abschlussdatum

Keine Eintrége

Warnung

Aktion

Anzeigen



