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Note: This content has been machine translated. Please contact us at ariba@bls.ch if you have any
questions or uncertainties.

Guide Ariba: Qualification for Suppliers

BLS will carry out future procurements via SAP Ariba. To do this, suppliers must register once in the Ariba
network (enter data) and qualify for each product group with BLS.

For qualification, it is mandatory that suppliers have an account in the Ariba network.
The steps of registration, including logging into the Ariba network, are explained in the separate
"Registration" guide, which can be found under www.bls.ch/ariba.

The standard SAP Ariba account is free of charge and covers all areas of cooperation with BLS.
Optionally, a fee-based company account with extended functions (e.g. automatic transmission of order
data to your own ERP) can be created. Any costs for a corporate account are not covered by BLS .

1. Content of supplier qualification at BLS

Qualification in Ariba is used to define requirements for product groups, to query them from suppliers and to
document them in the system.

For this purpose, the supplier answers corresponding questionnaires in Ariba, which are checked /
approved by the responsible person on behalf of BLS.

The content of the qualification per product group is still being developed at BLS.
In the 1st implementation stage, a so-called simple "general terms and conditions qualification" is therefore
first carried out at the suppliers.

At a later date, your company may be asked to fill out further qualification questionnaires (depending on the
product groups that are supplied).

The qualification is carried out gradually and you will be asked to do so by the BLS.

2. Invitation to supplier qualification by e-mail

¢ You will receive an invitation to supplier qualification by e-mail.
e There you can see, among other things (see below):
o Contact person BLS
Personal message (optional)
Relevant product groups on the part of BLS
Relevant questionnaires to answer
Assigned contact person at the supplier
Deadline for answering the questionnaires (10 days)

O O O O O


http://www.bls.ch/ariba

wbis

Guten Tag und Gruessechl

Bitte fullen Sie die aufgefUhrten Fragebogen aus und senden Sie sie bis zu den
angegebenen Terminen zurtick.

Diese Fragebogen werden fur die Ausfuhrung des AGB Qualifizierung-
Prozesses bendtigt. Vielen Dank, dass Sie sich die Zeit nehmen, alle
Fragebogen zu beantworten.

Prozessuberblick

Prozess: 1_AGE Qualifizierun
Kategorie:|Beratung. Anbatieile Zug ] - relevante Warengruppen BLS

Material: Nicht anwendbg

Prozessveranh.'.fonlicner -= Kontakiperson BLS
Nachricht: Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bitten Sie die folgenden Fragebdgen fur die Warengruppen-Qualifizierung
auszufdllien.

Bei Rickfragen kommen Sie gerne auf mich zu.

Vielen Dank und freundliche Grisse

Einkaufer XYZ / BLS AG

Fragebogeniiberblick -= relevante Fragebdgen mit Link

Name [ Zugeordnet zu Antworten bis
Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
AGEA Achtundvierzig Uhr
IS0 9001- Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
Zertifikatsdokument Achtundvierzig Uhr
Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
AGET IAchtund\riemig Uhr
I1SO 14001- Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
Zertifikatsdokument Achtundvierzig Uhr
Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
AGE-D Achtundvierzig Uhr
Kilian Zink 15. September 2023, 07:16
Achtundvierzig Uhr

. — ) -= Link zur Gesamtibersicht
Klicken Sie hier jJum den Prozess anzuzeigen. der Fragebbgen in Ariba

=
)
o
]

Vielen Dank und freundliche Grufe aus dem Bern-Simplon-Lotschberg-Gebiet

¢ By clicking on the individual links above for each questionnaire, you can enter the Ariba network
directly and (after registering in the network) answer the respective questionnaire.

¢ By clicking on the link below, you can access an overview of all outstanding questionnaires in Ariba
and call up the questionnaires there (see image below).

e The processing status of each questionnaire can be seen on the right-hand side.

e Please submit the answer by the deadline.

e The contact person at BLS is automatically informed.

< Zuriick zum Dashboard von BLS Procurement-TEST

AGB Qualifizierung
Ware: Beratung ,Anbauteile Zug Status: Einfacher Qualifizierungsprozess in Bearbeitung
Regionen: All Eigentiimer: David Markees
Nachricht: Sehr geehrte Damen und Herren, wir bitten Sie die folgenden Fragebogen fur die Warengruppen-
Abteilungen: Qualifizierung auszufiillen. Bei Ruckiragen kommen Sie geme auf mich zu. Vielen Dank und freundliche Grusse
Einkdufer XYZ / BLS AG
Fragebogen
Titel D Schlusszeit Ware Regionen Status

AGB-G Doc1610266037 15.9.2023 16:16 Uhi (kein Wert) (kein Wert) Nicht geantwortet]

AGB-D Doc1610266027 15.9.2023 16:16 Uhi (kein Wert) (kein Wert) Nicht geantwortet]

150 14001-Zertifikatsdokument Doc1610266015 15.9.2023 16:16 Uhi (kein Wert) kein Wert) Nicht geantwortet]

10 9001-Zertifikatsdokument Doc1610266002 15.9.2023 16:16 Uhi (kein Wert) kein Wert) Nicht geantwartet]

AGB-T Doc1609707191 15.9.2023 16:16 Uhi (kein Wert) kein Wert) Nicht geantwortet]

AGB-A Doc1609707181 1592023 16:16 Uhi (kein Wert) kein Wert) Nicht geantwortet



Questionnaires Period
Status

3. Processing of questionnaires
o Now please complete the individual questionnaires. These currently contain only 1-2 questions.
1. General agreement to the General Terms and Conditions of BLS
(can be accessed via direct link in the questionnaire).
2. Query on existing ISO 9001 and 14001 certifications.

Example 1) Acceptance of terms and conditions

i Untemehmensainstelungen Killan Zink Achtund...»  Feedback  Hillew  nachrichten »

Ariba Sourcing

erblelbende Zeit

Konsole E Doc1610266037 - AGB-G (O 5 Tone 23.34:27

Projektmeldung

Gesamter Inhalt

v 1 Aligemeine Geschiftsbedingungen fir die Beschaffung von Gilter

11 Bitte skzegtieren Sie die AGES fur den Einkauf von Gatern

Gesamte Antwort einreichen | Entwurf speicher Nachricht schreiben ExcelImport

e A separate questionnaire is sent out for each GTC.
e If you do not agree with the terms and conditions or parts of them , we ask you to note this in the

justification field.

Gesamter Inhalt

Name t

Y1 i fur die von Giitern

1.1 Bitte akzeptieren Sie die AGBs fiir den Einkauf von Giitern:

AGB-G Guter
e
1.2 Werden die AGBs akzeptiert? ‘ Nein e

13 *[
tte gebel nen Grund an. warum Sie die Allgel - she. en nicht akzeptieran! ‘ Vorbehalt XYZ
Bitte geben Sie einen Grund an, warum Sie die Allgemeinen Geschaftsbedingungen nicht akzeptieren!

(*) gibt ein Pflichtfeld an

Gesamte Antwort einreichen l Entwurf speichern ] l Nachricht schreiben ] l Excel-Import l

o The feedback is checked by the responsible person for procurement BLS.
¢ You will then be contacted about any open issues.

Example 2) Recording ISO certificates

e The query of ISO certificates may be optional.
e Only standard certificates 9001 and 14001 are requested.
o A separate questionnaire must be completed for each certificate.

e If there is no certificate, please tick NO and send.



Hillew  Nachrichten 3

Untemehmenseinstelungen v Kiian Zink Achtund v Feedback

Ariba Sourcing
E Docl610266015 - ISO 14001-Zertifikatsdokument

Konsole

Gesamter Inhalt

Name 1

¥ 1 Zertifikate

nd Sie 1SO 14001 (Umweltmanagement]

11 s
(%) gibt ein

¥ Erelgnisinhalt
xcel-Impont

If a certificate is available, please provide the necessary information and upload the certificate.

This is checked and approved by the responsible person for procurement BLS.
After the stored expiry period, you will automatically be reminded of the renewal.

Verbleibende Zit
@ 9 Tage 22:52:28

Machrichten %

Ariba Sourcing

k zum Dashboard von BLS Procurement-TEST
Konso E Doc1610266002 - 1SO 9001-Zertifikatsdokument
Gesamter Inhalt
Antwort-Team Name 1
¥ 1 Zertifikate
¥ Ereignisinhalt 1.1 Sind Sle 1SO 5001 (Qualitatsmanagement) zertifiziert? ‘[ =
Gesamter Inhalt v 2 1509001
tsbe: Informationen ein.
1 Zertifia
9001

(*) gibt ein Pflichtfeld an

Gesamte Antwort einreichen Entwurf speichem

4. Procedure after submission of questionnaires:
After submitting questionnaires, the status changes accordingly.

Excel-Import

Nachricht scheiben | [

Doc1610266037 - AGB-G

&/ Ihre Antwort ist eingereicht worden. Vielen Dank fiir Ihre Teilnahme an dem Ereignis

Gesamter Inhalt
Mame 1
¥ 1 Allgemeine Geschaftsbedingungen fiir die Beschaffung ven Giitern

1.1 Bitte akzeptieren Sie die AGBs fur den Einkauf von Gitern:

AGB-G Guter
1.2 Werden die AGBs akzeptiert?

[ Nachricht schreiben h

Immediately after submitting the questionnaire, you will have the opportunity to add a message.

If necessary, attachments can also be provided.
The message will be sent to the BLS contact person specified.



Ariba Sourcing

< Zurtick zum Dashboard von BLS Procurement-TEST
Neue Nachricht erstellen

Von:  Peter Hase (Kilian Zink Achtundvierzig)

An:  Projektteam

Hilfe v

N:

Desktap-Dateisynchronisierung

Betreff ‘ Doc1610266037 - AGB-G

Anlagen: | Datei anhangen

7B 1 U= |16 ~|| —schritt— vladmo

Sehr geenrie Damen und Herren
Vielen Dank fur die Einladung zur Qualifizierung.
Die 1 den AGBS kinnen wir erteilen.

Folgendes ist noch zu kléren: .,
Siehe Anhang

\/ielen Dank und freundiiche Grisse
%vz

e Please complete all open questionnaires from BLS by clicking on the link (email or overview in

Ariba).

e The questionnaires are reviewed and approved by the responsible person at BLS.
If necessary, you will be contacted for inquiries.

o If all the necessary requirements are met, you will receive the status of "Qualified Supplier" from
BLS and can supply the corresponding product groups.

e You will be informed about each step of the process by email, see examples below.

Email Approval Questionnaire:

wbis

Guten Tag und Griessech!

Die BLS Procurement-TEST hat den von Ihnen ausgefiiliten Fragebogen
genehmigt

Fragebogenibersicht

Name des Fragebogens]AGB-G

Sie werden benachrichtigt, falls weitere Aufgaben Ihre Aufmerksamkeit
erfordern.

Dieser Fragebogen ist Teil der folgenden Prozesse:

Prozessname| Prozessart |Material| Ware |Region Abteilunngigenwmer

e 1 AGB erating. David
Qualifizierung [Qualifizierung ZSqau &llg Markees

Vielen Dank und freundliche Grite aus dem Bemn-Simplon-Létschberg-Gebiet

Wir winschen allseits gute Fahrt mit der BLS Procurement-TEST!

¢ In the Ariba network, you have a complete overview of all the basics of working with BLS at any

Enamel Approval Overall qualification:

whbils

Hallo Kilian Zink Achtundvierzig,

auf der Seite mit den Prozessdetails (Klicken Sie hier) kdnnen Sie die
Informationen tberprifen.
Wenden Sie sich an den Prozessverantwortlichen, falls Sie Fragen haben.

Prozessiberblick

Prozess: ificati
KategorieBeratung, Anbauteile Zug

Region:
Geschaftsbereich:

Material: Nicht anw
Neue Entscheidung]Einfaches Qualifizierungssystem genehmigt I
Prozessverantwortlicher. Davi alrkeEes

Mit freundlichen Griien,
Inr SAP Ariba-Team

time and can view the open/completed questionnaires.

o



Fragebogen
Titel D Schiusszeft | Status
¥ Status: Abgeschlossen (1)

AGB-S Doc1536333757 21.7.2023 09:36 Uhr

¥ Status: Offen (6)

150 9001-Zertfikatsdokument Docl610266002 7.9.2024 16:09 Unr Genehmigt
AGB-A Doc1608707181 7.9.2024 16:08 Uhr. Genehmigt
AGBT Doc1609707191 7.9.2024 16:02 Unr Genehmigt
150 14001-Zentfikatsdokument Docl610266015 7.9.2024 16:00 Unr Genehmigt
AGB-D Doc1610266027 4.9.2024 16:59 Unr Genehmigt
AGEG Doc1610266037 4.9.2024 16:49 Unr Genehmigt
Zertifikate
Zertifikatinformatione Datum des Inkrafttretens Ablaufdatum Anlage Fragebogen Status
150 9001 Certificate: 19.2023 (% Anhang ABC.pdt 1S0 9001-Zertifikatsdokument
Prozesse des Li 1-L
[BLS] Full Quali
Staws
i in
IAGB Qualifizierung
Ware Regionen Apteilungen Eigentimer Status Aktion
Beratung Anbauteile Zug Al David Markees I Einfaches Qualifizierungssystem genehmigt I Anzeigen

Aufgaben

Name. Status Falligkeitsdatum Abschlussdatum Warnung

Keine Eintrage

We thank you for your support and look forward to a successful cooperation!



