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Abwicklung von Mini-Tender Anfragen (RFQ) Uber
das Ariba Network
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Allgemeine Info

— Zukunftig erhalten Sie Mini-Tender-Anfragen der BLS direkt Uber das Ariba Netzwerk.

— Bitte stellen Sie daher sicher, dass die fur Mini-Tender verantwortliche Person in Ihrem Unterneh-
men Uber die entsprechenden Berechtigungen und Rollen in lhrem ARIBA Konto verfligt. Eine Anlei-
tung, wie Sie Rollen verwalten kdnnen, finden Sie in den Anleitungen auf unserer Lieferantenseite.
Bitte beachten Sie, dass die BLS keine Anpassungen in lhrem Konto vornehmen kann.

— Um Sie bestmdglich durch den Prozess zu begleiten, finden Sie auf den folgenden Seiten eine
Schritt-fiir- Schritt-Anleitung, die Sie durch alle relevanten Schritte fiihrt.

— Bei Fragen oder Unterstiitzungsbedarf kénnen Sie sich gerne an ariba@bls.ch wenden.

— Allgemeine Informationen, zusatzliche Anleitungen sowie unser Lieferantenhandbuch finden Sie auf
unserer Lieferantenseite.
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https://www.bls.ch/de/unternehmen/drittkunden/supply-chain-management/ariba/anleitungen
mailto:ariba@bls.ch
https://www.bls.ch/de/unternehmen/drittkunden/supply-chain-management/ariba

Anmeldung im Ariba-Netzwerk und Start des Prozesses

1. Steigen Sie in lhr Ariba Netzwerk Konto ein.

2. Wechseln Sie auf der Startseite in den Bereich «Ariba Proposals & Questionnaires», um

zess zu starten.
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Neue Mini-Tender-Anfrage einsehen

— Neue Anfragen finden Sie im Bereich «Ereignisse» unter dem Status «Offen».
Zusétzlich werden die in Ihrem ARIBA-Konto hinterlegten Personen per E-Mail benachrichtigt, sobald

eine neue Anfrage eingeht.
— Kilicken Sie auf den blauen Text, um direkt zur entsprechenden Anfrage zu gelangen.
Abgeschlossene oder bereits bearbeitete Anfragen finden Sie unter den Statusangaben «Abgeschlos-

sen» oder «Auswahl ausstehend».

57 Ariba Proposals and Questionnaires »  Standardkonto 2 Q@ @ M
BLS PROCUREMENT-TEST
s sin keine toereistimmenden Aussehreibungen vomanden
Willkommen Sie befinden sich nun auf der Ariba-Seite der BLS. Hier finden Sie alle Angaben (insbesondere Registierungs- und Quallizierungs-Fragebgen) im Uberblick die fir eine erfolgeiche Zusammenarbeit mit der BLS wichiig sind. A
Startse
Ereignisse =
Titel D Schlusszeit § Ereignisart Teilgenommen
>
>
v
a RFQE3-Beispiel 1 Doc1920780192 10.4.2024 00:59 Uhr Ausschreibung Nein
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Mini-Tender-Anfrage o6ffnen und prufen

— Wenn Sie die Anfrage 6ffnen, gelangen Sie auf die Ubersichtsseite mit den Details der Mini-Tender-
Anfrage. Unter «Zuséatzliche Informationen» — «Referenzen» finden Sie Dokumente mit weiteren An-

gaben und Informationen zur Anfrage.
— Auf dieser Seite kdnnen Sie entscheiden, ob Sie an der Anfrage teilnehmen oder die Teilnahme ab-

lehnen moéchten.
— Wenn sie auf «Teilnehmen» klicken und merken, dass Sie mehr Zeit bendtigen, kobnnen Sie dies spei-

chern und spater fortfahren.
— Zudem haben Sie die Moglichkeit, den Inhalt herunterzuladen oder auszudrucken.

& Doc2790544748 - RFQ318-srf ® ;eﬁ‘;‘;:"f;?gs,lﬁ

Sie milssen sich entscheiden, ob Sie an diesem Ereignis teilnehmen mdchten.

[ Inhalt herunterladen l[ Teilnahme ablehnen l[ Ereignisinformationen drucken l
Gesamter Inhalt E ¥

Name 1 Preis Menge
Positionsnummer: 1 a
Lieferzeit:
Anmerkung:
Flgen Sie Inrer Antwort gegebenenfalls eine Dateianlage hinzu:
Freiburgstrasse 130
ShipTo:  Bern, BE 3001 —
Schweiz
Zusétzliche Informationen:  Additional Information Referenzenv v
4 >
Ereignistbersicht und Zeiteinteilung
Eigentiimer i Wahrung:  Schweizer Franken

Ereignisart: Ausschreibung Ware: IT-Beratung BLS-25261200
Regionen: CHE Switzerland
Veréffentlichungszeit:  20.10.2025 09:32 Uhr

Falligkeitsdatum:  27.10.2025 23:59 Uhr
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Teilnahme an der Ausschreibung

— Wenn Sie sich entscheiden, am Mini-Tender teilzunehmen, gelangen Sie auf die nachste Seite.

— Hier kdnnen Sie die entsprechenden Lose auswahlen.

— Bestatigen Sie lhre Auswahl anschliessend mit dem Button «Bestéatigen».

— Alifallige Fragen zum Mini-Tender richten Sie bitte per E-Mail an die im Offertanfrage Formular ge-
nannte Person.

Ariba Sourcing s

<Zurick 2um Dashbaarc von BLS Procurement-TEST Desktop-Dateisynchronisierung

Loseauswéhlen  Docl920780192 - RFG83-Beispel 1

Wanlen Siz die Lose aus, an dznen Sie teilnehmen werden. Sie konnen Ihve Teilrahmezbsizht an einem Los so lange ancem, bis Sie ene Antwort fiir dieses Los eingereicht haben. Wenn Sie eine Antwort eingereicht haben, konnen Sie diese nicht zurtickzienen.
v Checkliste

1. Ereignsdetaits

sberpitfen LoselPasitonen auswahien  Mitfe von Excel auswahlzn
2. LoselPostionen .

auswdhlen Zum Bieten verfighare Lose =
3. Antwot enreichen (V] eme

iI V] 21 sontumgsdienstcitung
Beratungsdienstelstung
Ausgewahlte Lose/Positionen bestatigen
Abbrechen
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Angabe der Informationen und Angebotsabgabe

Tragen Sie auf dieser Seite alle erforderlichen Informationen ein.

Kommentare oder Anmerkungen kénnen Sie unter Punkt 1.2 erfassen.

Unter Punkt 1.3 sowie Punkt 2.1 besteht die Mdglichkeit, Dateien anzuhangen.

Wenn Sie mehrere Dokumente Ubermitteln méchten, kdnnen Sie diese als ZIP-Datei hochladen.

Den Gesamtpreis (nur Grundleistung ohne optionale Verlangerung) fir die angebotene Leistung tragen
Sie unter Punkt 2.1 ein.
In der oberen rechten Ecke wird Ihnen die verbleibende Zeit zur Angebotsabgabe angezeigt.

1.
2.
3.
4

5.

Bitte beachten Sie, dass nach Ablauf dieser Frist keine Teilnahme mehr méglich ist!

& Doc2798700184 - RFQ341-RFQ Beispiel 1

Gesamter Inhalt

ame T

¥ 1 Terms

11 Fayment Terms

13 Ifrequired, attach a supporting fle 1o your response

14 L

¥ 15 Optionale Kopfzeilen

181

Beratungsart

15 Kostenpositionsbedingungen

¥ 2 ftems

Q. 21 Sahmtckommuniction Dinstistung Posiion

Buyer-speciied payment terms.

Verbleibends Zeit

7 Tage 13:02:47

Menge Gesamtpreis Gesamtkosten

anhangen

Positionsnummer: 1

Anmerkung;

Figen Sie Inrer Antwort gegebenentalls eine Dateianiage hinzu

ShioTo:  Bern, 3027

ein Plichtfeld an

1 Siick

anhangen
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Uberpriifung und Einreichung des Angebots

— Bitte Gberprifen Sie, ob alle von der BLS geforderten Dokumente vollstdndig ausgefillt und lhrem
Angebot beigefigt wurden. Sie finden die Dokumente unter 'Referenzen’.

— Falls Sie noch zusatzliche Zeit bendtigen, kdnnen Sie |hr Angebot als Entwurf speichern und zu ei-
nem spateren Zeitpunkt weiterbearbeiten.

— Sobald alle Angaben vollstéandig sind, kdnnen Sie lhre Antwort einreichen

. £ Untemehmenseinstellungen v PhilipMaurer v Feedback  Hilfe v
Ariba Sourcing . °

< Zurtick zum Dashboard von BLS Procurement TEST Desktop-Dateisynchronisierung

Konsole & Doc1920780192 - RFQ83 Beispiel 1 ® f‘;ﬁ?;:;gfz‘.p.u

Projekimeldungen
A i Gesamter Inhalt = v
m
Name t Preis Menge Gesamtpreis Gesamtkosten
v Checkliste Lieterzeit | -
Steuer. CHF alle Mengeneinheiten

1. Creignisdetails
aber

2. Lose/Positionen

Versandbedingungen:

Beschreibung der Stever: | |
Versandkosten: |

CHF alle Mengeneinheiten

Anmerkung

Wengenelnhelt:  Lelstungselnhelt
Beratungsart:  Prozess- Qualitat- Sicherheitsberater:in
2usatzliche Informationen Bl Referenzens

< 3
(*) gibt ein Pfiichtfeld an

[ Gesamtbetrage aktualisieren | [ Entwurf speichem | | [ Nachricht schreiben | [ Excel-Import
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Nach der Angebotsabgabe

Sie haben es geschafft!
Vielen Dank fur die Einreichung lhres Angebots.

— Nachdem Sie Ihr Angebot eingereicht haben, wird dieses vom zustandigen BLS-Mitarbeitenden gepriift.
— Sollten noch Riickfragen oder Unklarheiten bestehen, wird sich die verantwortliche Person direkt mit

Ihnen in Verbindung setzen.
— Sobald die Prifung abgeschlossen ist, werden Sie dariiber informiert, ob Sie den Zuschlag erhalten

oder der Mini-Tender anderweitig vergeben wurde.

— O 3 é’ﬂ a3t
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