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Abwicklung von Mini-Tender Anfragen (RFQ) über 
das Ariba Network 
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Allgemeine Info 

 
‒ Zukünftig erhalten Sie Mini-Tender-Anfragen der BLS direkt über das Ariba Netzwerk. 
‒ Bitte stellen Sie daher sicher, dass die für Mini-Tender verantwortliche Person in Ihrem Unterneh-

men über die entsprechenden Berechtigungen und Rollen in Ihrem ARIBA Konto verfügt. Eine Anlei-
tung, wie Sie Rollen verwalten können, finden Sie in den Anleitungen auf unserer Lieferantenseite. 
Bitte beachten Sie, dass die BLS keine Anpassungen in Ihrem Konto vornehmen kann. 

‒ Um Sie bestmöglich durch den Prozess zu begleiten, finden Sie auf den folgenden Seiten eine 
Schritt-für- Schritt-Anleitung, die Sie durch alle relevanten Schritte führt. 

‒ Bei Fragen oder Unterstützungsbedarf können Sie sich gerne an ariba@bls.ch wenden. 
‒ Allgemeine Informationen, zusätzliche Anleitungen sowie unser Lieferantenhandbuch finden Sie auf 

unserer Lieferantenseite. 
  

https://www.bls.ch/de/unternehmen/drittkunden/supply-chain-management/ariba/anleitungen
mailto:ariba@bls.ch
https://www.bls.ch/de/unternehmen/drittkunden/supply-chain-management/ariba
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Anmeldung im Ariba-Netzwerk und Start des Prozesses 

1. Steigen Sie in Ihr Ariba Netzwerk Konto ein. 
2. Wechseln Sie auf der Startseite in den Bereich «Ariba Proposals & Questionnaires», um mit dem Pro-

zess zu starten. 
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Neue Mini-Tender-Anfrage einsehen 

 
‒ Neue Anfragen finden Sie im Bereich «Ereignisse» unter dem Status «Offen». 
‒ Zusätzlich werden die in Ihrem ARIBA-Konto hinterlegten Personen per E-Mail benachrichtigt, sobald 

eine neue Anfrage eingeht. 
‒ Klicken Sie auf den blauen Text, um direkt zur entsprechenden Anfrage zu gelangen. 
‒ Abgeschlossene oder bereits bearbeitete Anfragen finden Sie unter den Statusangaben «Abgeschlos-

sen» oder «Auswahl ausstehend». 
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Mini-Tender-Anfrage öffnen und prüfen 

 
‒ Wenn Sie die Anfrage öffnen, gelangen Sie auf die Übersichtsseite mit den Details der Mini-Tender-

Anfrage. Unter «Zusätzliche Informationen» → «Referenzen» finden Sie Dokumente mit weiteren An-
gaben und Informationen zur Anfrage. 

‒ Auf dieser Seite können Sie entscheiden, ob Sie an der Anfrage teilnehmen oder die Teilnahme ab-
lehnen möchten. 

‒ Wenn sie auf  «Teilnehmen» klicken und merken, dass Sie mehr Zeit benötigen, können Sie dies spei-
chern und später fortfahren.  

‒ Zudem haben Sie die Möglichkeit, den Inhalt herunterzuladen oder auszudrucken. 
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Teilnahme an der Ausschreibung 

‒ Wenn Sie sich entscheiden, am Mini-Tender teilzunehmen, gelangen Sie auf die nächste Seite. 
‒ Hier können Sie die entsprechenden Lose auswählen. 
‒ Bestätigen Sie Ihre Auswahl anschliessend mit dem Button «Bestätigen». 
‒ Allfällige Fragen zum Mini-Tender richten Sie bitte per E-Mail an die im Offertanfrage Formular ge-

nannte Person. 
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1.
2 

 

2.
 

Angabe der Informationen und Angebotsabgabe 

Tragen Sie auf dieser Seite alle erforderlichen Informationen ein. 
1. Kommentare oder Anmerkungen können Sie unter Punkt 1.2 erfassen. 
2. Unter Punkt 1.3 sowie Punkt 2.1 besteht die Möglichkeit, Dateien anzuhängen. 
3. Wenn Sie mehrere Dokumente übermitteln möchten, können Sie diese als ZIP-Datei hochladen. 
4. Den Gesamtpreis (nur Grundleistung ohne optionale Verlängerung) für die angebotene Leistung tragen 

Sie unter Punkt 2.1 ein. 
5. In der oberen rechten Ecke wird Ihnen die verbleibende Zeit zur Angebotsabgabe angezeigt. 
 
 
Bitte beachten Sie, dass nach Ablauf dieser Frist keine Teilnahme mehr möglich ist! 
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Überprüfung und Einreichung des Angebots 

‒ Bitte überprüfen Sie, ob alle von der BLS geforderten Dokumente vollständig ausgefüllt und Ihrem 
Angebot beigefügt wurden. Sie finden die Dokumente unter 'Referenzen'. 

‒ Falls Sie noch zusätzliche Zeit benötigen, können Sie Ihr Angebot als Entwurf speichern und zu ei-
nem späteren Zeitpunkt weiterbearbeiten. 

‒ Sobald alle Angaben vollständig sind, können Sie Ihre Antwort einreichen
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Nach der Angebotsabgabe 

 
Sie haben es geschafft! 
Vielen Dank für die Einreichung Ihres Angebots. 
 
 
‒ Nachdem Sie Ihr Angebot eingereicht haben, wird dieses vom zuständigen BLS-Mitarbeitenden geprüft. 
‒ Sollten noch Rückfragen oder Unklarheiten bestehen, wird sich die verantwortliche Person direkt mit 

Ihnen in Verbindung setzen. 
‒ Sobald die Prüfung abgeschlossen ist, werden Sie darüber informiert, ob Sie den Zuschlag erhalten 

oder der Mini-Tender anderweitig vergeben wurde. 
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